
Handleiding betalingstool RUG 
 
Stap 1:  
Ga in je web browser naar de website van de betalingstool: 
https://rbpreg.gai.rug.nl/sys/account/login 
 
Stap 2:  
Er komt nu een pop-up scherm tevoorschijn met informatie over de nieuwe eis om ook je 
BSN te verzamelen. Klik op “Continue” (of “Doorgaan”) onderin om verder te gaan. 

 
 
Stap 3:  
Is de website in het Engels? Rechtsboven kun je ervoor kiezen om over te schakelen naar 
het Nederlands. 

 
 



Stap 4: 
Klik op “Registreer (zonder RUG account)” om verder te gaan. 

 
 
Stap 5: 
Je komt nu op een pagina met een invulscherm. Vul hier je gegevens in, zoals je naam, 
emailadres, telefoonnummer, rekeningnummer (IBAN) en BSN. Vul het emailadres in dat je 
nu ook gebruikt voor de dagboekstudie, anders kunnen we je niet vinden. Kan dat niet of 
weet je niet welk emailadres dat is? Stuur dan een mailtje naar y.a.de.vries@rug.nl met je 
telefoonnummer en het emailadres van je account in de betalingstool. Vink ook alle vakjes 
aan en geef een wachtwoord op. Klik tot slot op de blauwe “Opslaan” knop onderin.  
 
Als je alles hebt ingevuld, verschijnt er een melding dat je registratie is gemaakt. Wil het 
formulier niet opslaan? Check of er rode kruisjes staan voor onderdelen die je nog moet 
invullen en probeer het opnieuw. 
 
Dat was het! Gaat er iets toch niet helemaal goed? Mail dan even naar y.a.de.vries@rug.nl 

 


