Handleiding betalingstool RUG

Stap 1:
Ga in je web browser naar de website van de betalingstool:
https://rbpreg.gai.rug.nl/sys/account/login

Stap 2:
Er komt nu een pop-up scherm tevoorschijn met informatie over de nieuwe eis om ook je
BSN te verzamelen. Klik op “Continue” (of “Doorgaan”) onderin om verder te gaan.

Dear user of the test subject portal,

As from 1 January 2022, the University of Groningen is required to register the Dutch Citizen Service Number (BSN) for the

payment of volunteer remuneration (or payment for participating in research).

For details of how the University of Groningen reports to the Tax and Customs Administration, please read the information
provided on the Financial Products and Services page.

The BSN will only be used for reporting to the Tax and Customs Administration and will not be disclosed to the researcher.

In order to comply with the above requirement the registration has changed.
Access:

* All passwords of existing non UG users are reset.
You will be forced to set a new password.

* For non UG users the application is secured with a securecode’ .
After each login a code will be send to your emailaddress.

* UG users are advised to use the UG Mfa authentication.

Registration data:

If you registered before 1 january 2022 you have to update your registration to receive future payments.

* We need your consent for storing the bankaccountnumber and BSN.
If you do not add this consent, this may mean that we are not able to pay you for your future participations.

* You have to enter your bankaccountnumber again.
In case of a Dutch bankaccountnumber (starting with NL) you additionally have to enter your Dutch BSN, Date of Birth
and address.

Continue

Stap 3:
Is de website in het Engels? Rechtsboven kun je ervoor kiezen om over te schakelen naar
het Nederlands.
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UG staff members and students should authenticate with their UG account.

Participants that do not own an active UG account should register here.
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As from 1 January 2022, the University of Groningen is required to register the Dutch

Citizen Service Number (BSN) for the payment of volunteer remuneration (or payment

for participating in research).

For details of how the University of Groningen reports to the Tax and Customs
Administration, please read the information provided on the Financial Products and

Services page.

@ Reset password

In order to comply with the above requirement the registration has changed.

Please follow the instructions as presented.
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Stap 4:
Klik op “Registreer (zonder RUG account)” om verder te gaan.
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Registreer ( zonder RUG account ) #) Registreer / login met een RUG account &)

Deelnemers die niet beschikken over een aktief Rug account kunnen zich hier
registreren.

university of
groningen

RUG staf en studenten moeten zich authenticeren met hun RUG account.

E-mailadres Berichten
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Wachtwoord 01/01/2022
LN % As from 1 January 2022, the University of Groningen is required to register the Dutch

Citizen Service Number (BSN) for the payment of volunteer remuneration (or payment
for participating in research).
For details of how the University of Groningen reports to the Tax and Customs

# Aanmelden Administration, please read the information provided on the Financial Products and
Services page.

In order to comply with the above requirement the registration has changed

Please follow the instructions as presented.
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Stap 5:

Je komt nu op een pagina met een invulscherm. Vul hier je gegevens in, zoals je naam,
emailadres, telefoonnummer, rekeningnummer (IBAN) en BSN. Vul het emailadres in dat je
nu ook gebruikt voor de dagboekstudie, anders kunnen we je niet vinden. Kan dat niet of
weet je niet welk emailadres dat is? Stuur dan een mailtje naar y.a.de.vries@rug.nl met je
telefoonnummer en het emailadres van je account in de betalingstool. Vink ook alle vakjes
aan en geef een wachtwoord op. Klik tot slot op de blauwe “Opslaan” knop onderin.

Als je alles hebt ingevuld, verschijnt er een melding dat je registratie is gemaakt. Wil het
formulier niet opslaan? Check of er rode kruisjes staan voor onderdelen die je nog moet
invullen en probeer het opnieuw.

Dat was het! Gaat er iets toch niet helemaal goed? Mail dan even naar y.a.de.vries@rug.nl
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